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1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

La Institución Educativa Nueva Esperanza desea contratar bajo la modalidad de Régimen 

Especial de acuerdo con los postulados señalados en el artículo 13 de la Ley 715 de 2001, 

Articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el Artículo 2.3.1.6.3.5 del Decreto 1075 de 2015 “por 

medio del cual se reglamentan parcialmente los artículos 11, 12, 13 y 14 en relación con el 

Fondo de Servicios Educativos de los establecimientos educativos estatales y lo establecido 

en el Manual Interno de Contratación“ lo siguiente: 

DEPENDENCIA RESPONSABLE        GESTION DIRECTIVA 

TIPO DE CONTRATO SUMINISTRO 

OBJETO “SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA Y 

PAPELERIA PARA GARANTIZAR EL 

FUNCIONAMIENTO EDUCATIVO Y 

ADMINISTRATIVO DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA“ 

PRESUPUESTO ASIGNADO  $12.620.891  

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 0032 

LUGAR DE EJECUCION SINCELEJO - SUCRE 

PLAZO OCHO (08) DÍAS CALENDARIO 

FORMA DE PAGO El   100% del pago   se efectuará una vez 
cumplido con la entrega de los útiles de oficina 
y papelería, previo recibo a satisfacción firmado 
por el ordenador del gasto y expedida la 
certificación de cumplimiento por parte del 
supervisor del contrato. 

CODIGO UNSPSC: 14111500,  Papel de imprenta y papel de 
escribir.  
44121600, Suministros de escritorio. 

SUPERVISOR KATERINE YEPEZ MORALES – 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO - PAGADOR 
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La Institución Educativa Nueva Esperanza, procede a invitar públicamente a todas las 

Personas Naturales y/o Jurídicas, independientemente o conformando Consorcios o 

Uniones Temporales o cualquier otro tipo asociativo reconocido por la Ley, que demuestre 

la idoneidad de experiencia, capacidad jurídica y técnica para participar en el presente 

proceso. 

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación de estudio 
previo e Invitación y 
solicitud de oferta 

 
24 de Junio de 2021 

 
Página web http://www.inene.edu.co/ 

 

Plazo para entregar la 
propuesta 

Desde el día 24 de 
Junio de 2021 a las 6:00 
p.m. hasta el día 25 de 

Junio de 2021 a las 6:00 
p.m. 

Oficina de pagaduría de la Institución 
Educativa Nueva Esperanza 

Vía correo: 
Katerine.yepez@sincelejoaprende.edu.co 

Evaluación y calificación 
de ofertas recibidas 

25 de Junio de 2021 Oficina de rectoría de la Institución 
Educativa Nueva Esperanza 

Plazo máximo para 
Subsanar documentos 

Desde el día 25 de 
Junio de 2021 a las 6:00 
p.m. hasta el día 28 de 

Junio de 2021 a las 6:00 
p.m. 

Oficina de rectoría de la Institución 
Educativa Nueva Esperanza  

Vía correo: 
Katerine.yepez@sincelejoaprende.edu.co 

Informe de evaluación 28 de Junio de 2021 Oficina de rectoría de la Institución 
Educativa Nueva Esperanza 

Página web http://www.inene.edu.co/ 
Página web http://www.inene.edu.co/ 

Elaboración y firma del 
Contrato 

29 de Junio de 2021 Oficina de rectoría de la Institución 
Educativa Nueva Esperanza 

Vía correo: 
Katerine.yepez@sincelejoaprende.edu.co 

 

3. CARACTERÍSTICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR 

 

La Rectoría de la Institución Educativa Nueva Esperanza, teniendo en cuenta la importancia 

de mantener en informada a la comunidad educativa, discrimina a continuación los servicios 

que contratará: 

http://www.inene.edu.co/
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ITEM
S 

CONCEPTO 
 

CANTIDA
D  

VALOR 
UNITARIO 

PROMEDIO 
PROMEDIO 

1 
CAJA BOLIGRAFO NEGRO X12 

              
14  

                         
7.900  

         
110.600  

2 CAJA BORRADOR DE NATA  X24  
                

5  

                         
6.200  

           
31.000  

3  BORRADOR TABLERO ACRILICO 
              

40  

                         
2.800  

         
112.000  

4  CARTULINAS BRISTOL PLIEGO 
              

20  

                            
700  

           
14.000  

5  CINTA PEGANTE DELGADA 
              

24  

                            
900  

           
21.600  

6  CINTA PEGANTE GRUESA 
              

24  

                         
3.900  

           
93.600  

7  CORRECTOR LIQUIDO 
              

12  

                         
1.800  

           
21.600  

8 
FOLDER COLGANTE PLASTICO AZUL VARILLA 
METALICA OFICIO  

              
50  

                         
2.900  

         
145.000  

9  GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 
              

20  

                         
4.000  

           
80.000  

10 PERFORADORAS  
                

6  

                      
12.000  

           
72.000  

11  CAJAS DE LAPICES NEGRO X 12 UNIDAD  
                

7  

                         
6.800  

           
47.600  

12  MARCADOR RECARGABLE COLOR NEGRO 
              

80  

                         
5.200  

         
416.000  

13 MARCADOR RECARGABLE ROJO 
              

20  

                         
5.200  

         
104.000  

14 MARCADOR RECARGABLE VERDE 
              

20  

                         
5.200  

         
104.000  

15 MARCADOR RECARGABLE AZUL 
              

20  

                         
5.200  

         
104.000  

16 MARCADORES PERMANENTE AZUL CAJAX12 
              

12  

                      
18.000  

         
216.000  

17  MARCADORES PERMANENTE NEGRO CAJA 
              

12  

                      
18.000  

         
216.000  
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18  MARCADORES PERMANENTE ROJO CAJA 
              

12  

                      
18.000  

         
216.000  

19  MARCADORES PERMANENTE VERDE CAJA 
              

12  

                      
18.000  

         
216.000  

20 
 PAPEL ADHESIVO CARTA BLANCO X 
PAQUETE X 10 

              
20  

                         
9.000  

         
180.000  

21  PEGANTE EN BARRA 40 GR 
                

5  

                         
3.500  

           
17.500  

22 
 RESALTADORES COLORES SURTIDOS CAJA X 
12 

                
3  

                      
18.500  

           
55.500  

23  CAJAS RESMA TAMAÑO CARTA 
              

10  

                    
125.000  

     
1.250.000  

24  CAJAS RESMA TAMAÑO OFICIO  
                

2  

                    
125.000  

         
250.000  

25 AGENDAS EJECUTIVAS 
              

74  

                      
18.333  

     
1.356.667  

26  SACAGRAPA 
                

6  

                         
2.000  

           
12.000  

27 CAJAS SACAPUNTAS METALICOS X24 
                

5  

                         
5.500  

           
27.500  

28  SILICONO LIQUIDA 100 ML 
                

5  

                         
2.500  

           
12.500  

29  SOBRE MANILA CARTA CAJAX100 
                

1  

                      
15.000  

           
15.000  

30  SOBRE MANILA OFICIO CAJAX100 
                

1  

                      
18.000  

           
18.000  

31  TIJERA MEDIANA REF:ZP 502 
                

6  

                         
3.500  

           
21.000  

32  TIJERAS 8" 
                

6  

                         
7.000  

           
42.000  

33  TINTA PARA MARCADOR NEGRA 100 ML 
            

100  

                      
34.667  

     
3.466.667  

34  TINTA PARA MARCADOR ROJA 100 ML 
              

20  

                      
34.667  

         
693.333  

35  TINTA PARA MARCADOR VERDE 100 ML 
              

20  

                      
34.667  

         
693.333  
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36  TINTA PARA MARCADOR AZUL 100 ML 
              

20  

                      
34.667  

         
693.333  

37 

 VINILO GRANDE DE X GALON COLORES 
SURTIDOS AZUL.BLANCO, NEGRO ROJO Y 
AMARILLO 

                
5  

                         
9.900  

           
49.500  

38 
CARTUCHERA SIMPLE  

              
80  

                         
9.000  

         
720.000  

39 
CAJA DE LAPICEROS TINTA HUMEDA EN GEL 
X6 NEGRO 

                
1  

                      
28.500  

           
28.500  

40 
CAJA DE MICROPUNTAS X12 NEGRO 

                
1  

                      
15.800  

           
15.800  

IVA  
         
661.757  

TOTAL 
   
12.620.891  

 

Los precios que ofrezca el contratista, serán los vigentes a la fecha de presentación de la 

propuesta y no estarán sujetos a revisiones ni cambios. El precio cotizado será fijo y no 

será objeto de ajuste por ningún motivo. No se aceptarán propuestas con especificaciones 

diferentes, ni propuestas alternativas o parciales y no podrá superar el presupuesto oficial. 

4. REQUISITOS HABILITANTES CON LOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

PROPONENTES 

El proponente que desee participar deberá cumplir los siguientes requisitos habilitantes: 

 No hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 

indicadas en la Constitución y la Ley, que se entiende prestado con la presentación 

de la propuesta. 

 Presentar Propuesta en las fechas establecidas en el aviso de Invitación Pública. 

 Presentar el Certificado de Cámara de Comercio cuya actividad le permita ejecutar 

el objeto contractual, con una expedición no mayor a 90 días calendario, para 

comerciantes. 

 Descripción del bien y precio unitario del bien y valor total de la propuesta. 
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 Fotocopia de la cédula de ciudadanía. 

 RUT (Registro Único Tributario) 

 Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y Judiciales 

 Experiencia certificada, con objeto igual o similar al presente proceso.   

 Acreditar su afiliación y paz salvo con el Sistema de Seguridad Social en Salud, 

Pensión y Riesgos Laboral si a ello hubiere lugar con la planilla de pago de los 

últimos tres meses a la fecha de presentación de la propuesta. 

 

NOTA: Estos documentos son necesarios para el estudio jurídico de las ofertas. No 

obstante, ante la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ellos, la Institución 

no rechazará de plano la oferta y en consecuencia, exigirá al proponente, que en un término 

perentorio de un (1) día hábil allegue lo requerido. 

SI EN DICHO TÉRMINO, EL PROPONENTE NO LLEGARE A CUMPLIR CON LO  

EXIGIDO, LA OFERTA SERÁ RECHAZADA. El proponente, al subsanar el defecto de 

forma, no podrá mejorar su oferta. Si ello fuere así, no se tendrá en cuenta esa mejora. 

En ningún caso, la Institución Educativa permitirá que se subsanen asuntos relacionados 

con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias 

ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

5. CRITERIOS DE SELECCIÓN 

El único criterio de selección que se tendrá en cuanta será el de menor precio y excelente 

calidad, el proponente que presente la mejor propuesta en cuanto a estos criterios, se le 

otorgará el contrato, siempre y cuando el monto del contrato no sobrepase el valor 

asignando para este. 

En caso que el proponente favorecido no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se 

podrá contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa 

verificación de sus calidades Habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se 

verificarán las de quien presentó el tercer menor precio y así sucesivamente hasta obtener 

un oferente habilitado. En todo caso, la oferta deberá encontrarse en condiciones del 

mercado y satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se repetirá 

el proceso de selección. 
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6. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN 

Por ser un contrato menor de veinte salarios mínimos legales mensuales se llevará a cabo 

de acuerdo al procedimiento señalado en el Decreto 4791 del 18 de Diciembre del 2008, y 

el Manual de Contratación de la Institución. 

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN 

DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO 

ECONÓMICO DEL CONTRATO 

Como quiera que el objeto a contratar es una contratación menor de veinte salarios mínimos 

legales mensuales, y al no existir riesgo para la Entidad, de conformidad con el Manual de 

Contratación de la Institución Educativa Nueva Esperanza, exonera al contratista de la 

obligación de constituir Garantía Única de Cumplimiento. 

8. FIRMA DEL CONTRATO 

Una vez verificados los requisitos habilitantes de las propuestas se procederá a la firma del 

contrato. 

 

________________________________________ 

INGRID DEL ROSARIO RIVERA ESPINOSA 

Rectora 


