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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL
(LEY 715- DECRETO 4791)
PROCESO N° CRE-03-2022
Contratacién de adquisiciones de bienes, servicios y obras hasta 20 SMMLV

Sincelejo - Sucre, 25 de Mayo del afio 2022

En aplicacion del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el articulo 17 del Decreto 4791
de 2008 vy el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucién Educativa Nueva
Esperanza, para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V., se presenta el
Estudio de Conveniencia y Oportunidad para la siguiente necesidad.

OBJETO

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Informacion General:

~ COMPRA DE MATERIALES Y ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA

DEPENDENCIA RESPONSABLE

GESTION DIRECTIVA

TIPO DE CONTRATO

SUMINSTRO

MODALIDAD DE CONTRATACION

Articulo 13 de la Ley 715 de 2001

PRESUPUESTO ASIGNADO

$8.896.644.00 (IVA INCLUIDO)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

N° 0008

LUGAR DE EJECUCION

SINCELEJO - SUCRE

PLAZO

DIEZ (10) DIAS CALENDARIO

FORMA DE PAGO

El pago se realizara: el 100% del valor del contrato una vez
se haga entrega la totalidad materiales y elementos de aseo y
limpieza previa entrega del informe y/o presentacién de la(s)
respectiva(s) factura(s), estampillas de legalizacién, paz y salvo
de seguridad social por parte del contratista, y una vez sea
expedida por parte del supervisor del contrato la certificacion de
cumplimiento, con el recibido a entera satisfaccion.

SUPERVISOR

GIOVANNI MONTES- Docente.

BIENES Y/O SERVICIOS
CLASIFICACION (UNSPSC)

Cdédigo UNSPSC 47131600 Clase : Escobas, traperos, cepillos y
accesorios

Cdédigo UNSPSC 47131500 Clase : Trapos y pafios de limpie.
Cddigo UNSPSC 47131800 Clase :
desinfeccion.

Cdédigo UNSPSC 47121701 Producto : Bolsas de basura

Soluciones de limpieza y
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MARCO LEGAL
Laley 715 en su articulo 13 en concordancia con el articulo 17 del decreto 4791, faculta a los Consejos
Directivos de las Instituciones Educativas para reglamentar la adquisicién de bienes, servicios, y obras
hasta 20 S.M.L.M.V.
El Consejo Directivo de la Institucion Educativa Nueva Esperanza, mediante reglamento interno ha
establecido el procedimiento para dichas adquisiciones.

Por lo anterior, se publicara una invitacién para quienes estén interesados en participar en el proceso.

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece
al Régimen Especial que establece elaborar un Estudio Previo Simplificado, que contendré:

1. SUCINTA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucion Educativa Nueva Esperanza con el fin de garantizar la calidad de la prestacion del
servicio educativo, fortalecer el clima institucional en cuanto al aseo de las oficinas administrativas,
salones de clase, bafio y patios, implementos de higiene personal para el uso de bafos docentes y
estudiantes, mantener los espacios de esparcimiento, limpios acorde a lo establecido en el proyecto
institucional PRAE, y contar con los puntos ecolégicos para manejo de los desechos. Por anterior
expuesto la IE requiere contratar la compra de materiales y elementos de aseo y limpieza como 35
Escoba 35 Recogedor 35 Caneca 5 Trapero 5 industrial 4 Balde 1 Detergente bulto 3 Limpido pimpina
2 Desinfectante pimpina 3 Creolina galén 3 Varsol galon 10 Ambientadores aerosol 24 escoba de
varita 5 paquetes bolsas gris x100 5 paquetes bolsas azul x100 5 paquetes bolsa verde x100 5 punto
ecoldgico 5 paquete bolsas negras x 100 resistente 12 papel higiénico x rollos industrial 50 papel
higiénico rollos individual 8 dispensador de jabdn para bafio fijo 24 panolas 4 rastrillo 8 cepillo sanitario
8 chupa para bario 8 cepillo de limpieza de suelo 12 palo de escobas 20 bolsa para canecas medianas
paguete 5 limpia vidrios

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

COMPRA DE MATERIALES Y ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA NUEVA ESPERANZA

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ITEMS CONCEPTO CANTIDAD VALOR PROMEDIO

UNITARIO

PROMEDIO
1 Escoba 35 $9.801 $343.047
2 Recogedor 35 $6.942 $242.958
3 Caneca 35 $20.550 $719.250
4 Trapero industrial 5 $14.425 $72.125
5 Balde 4 $13.683 $54.733
6 Detergente bulto 1 $98.733 $98.733
7 Limpido pimpina 3 $58.975 $176.925
8 Desinfectante pimpina 2 $67.717 $135.433
9 Creolina galéon 3 $48.262 $144.785
10 | Varsol galén 3 $44.713 $134.140
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$17.202 $172.017
$5.581 $133.944
$52.110 $260.550
$52.110 $260.550
$52.110 $260.550
$536.120 | $2.680.600
$51.883 $259.413
$14.643 $175.712
$2.116 $105.800
$53.272 $426.173
$5.284 $126.816
$15.840 $63.360
$8.443 $67.541
$9.301 $74.408
$13.595 $108.760
$2.771 $33.252
$5.078 $101.553

11 Ambientadores aerosol

12 escoba de varita

13 bolsas gris x100

14 bolsas azul x100

15 bolsa verde x100

16 punto ecolégico

17 bolsas negras x 100 resistente

18 papel higiénico x rollos industrial

19 papel higiénico rollos individual

20 dispensador de jabén para bafio fijo
21 panolas

22 rastrillo

23 cepillo sanitario

24 chupa para bafio

25 cepillo de limpieza de suelo

26 palo de escobas

27 bolsa para canecas medianas paquete *

N[ Nl NI
BIK|o|m|w(s|Ro|SKS|a|a|aju|la|RI5

10
28 limpia vidrios 5 $8.608 $43.042
SUBTOTAL $7.476.172
IVA $1.420.473
TOTAL $8.896.644

3.1. ESPECIFICACIONES ESENCIALES: El oferente debe cumplir con todas las disposiciones
legales vigentes referentes al ejercicio de su actividad. El oferente no debe estar incurso
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en la constitucién y la
ley para contratar con entidades estatales

3.2. PERFIL DEL CONTRATISTA: Persona natural o juridica que se encuentre legalmente
constituida, que cuente con la documentacion vigente requerida para contratar con
Entidades Publicas, asi como con las condiciones técnicas y operacionales que le permitan
desarrollar el objeto contractual descrito

Con el fin de garantizar la calidad de los elementos a adquirir, estos deberan ser suministrados de

conformidad con las especificaciones consignadas en el cuadro anterior y la ficha técnica del bien

anexa al presente documento, en la cual se estipulan medidas y cantidades exigidas.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO Y PLAZO DE EJECUCION
4.1. VALOR: Una vez analizada la oferta del mercado, la Instituciéon Educativa Nueva

Esperanza determindé que el valor estimado para la ejecucion del contrato es de OCHO
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y
CUATRO PESOS M/CTE ($8.896.644.00) IVA INCLUIDO. Este valor incluye los costos
directos e indirectos derivados de la ejecucion del contrato. El valor del presupuesto oficial
resulté de un estudio de mercado realizado por la Institucion Educativa, solicitando
cotizaciones de los bienes que se requieren. Luego de analizados los datos y de promediar
los costos, se llegd al presupuesto final que es el que determina el costo real de la
contratacion.
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4.2. FORMA DE PAGO: la institucién educativa pagara al contratista: el 100% del valor del
contrato una vez se haga entrega la totalidad materiales y elementos de aseo y limpieza
previa entrega del informe y/o presentacion de la(s) respectiva(s) factura(s), estampillas de
legalizacion, paz y salvo de seguridad social por parte del contratista, y una vez sea
expedida por parte del supervisor del contrato la certificacion de cumplimiento, con el
recibido a entera satisfaccion.

4.3. 8. LUGAR DE EJECUCION: Calle 43 N° 16 - 20 Barrio La Gran Colombia en la Institucion
Educativa Nueva Esperanza.

4.4. Plazo: El plazo de ejecucion contractual serd de DIEZ (10) dias calendario contados a
partir de la fecha de legalizacién del contrato.

5. CDP QUE RESPALDA LA CONTRATACION

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP N° 0007 expedido con fecha 25 de mayo
de 2022, por parte de la Auxiliar Administrativo con funciones de pagador de la Institucién, con cargo
al Rubro Presupuestal: MATERIALES Y SUMINISTROS INSTITUCIONALES, por valor de OCHO
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y CUATRO
PESOS M/CTE ($8.896.644.00) IVA INCLUIDO

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del contratista:

1) Cumplir con el objeto del contrato.

2) suministrar 35 Escoba 35 Recogedor 35 Caneca 5 Trapero 5 industrial 4 Balde 1 Detergente
bulto 3 Limpido pimpina 2 Desinfectante pimpina 3 Creolina galon 3 Varsol galén 10
Ambientadores aerosol 24 escoba de varita 5 paquetes bolsas gris X100 5 paquetes bolsas
azul x100 5 paquetes bolsa verde x100 5 punto ecolégico 5 paquete bolsas negras x 100
resistente 12 papel higiénico x rollos industrial 50 papel higiénico rollos individual 8
dispensador de jabén para bafio fijo 24 panolas 4 rastrillo 8 cepillo sanitario 8 chupa para bafio
8 cepillo de limpieza de suelo 12 palo de escobas 20 bolsa para canecas medianas paquete 5
limpia vidrios resistente 12 papel higiénico x rollos industrial 50 papel higiénico rollos individual
8 dispensador de jabén para bafio fijo 24 panolas 4 rastrillo 8 cepillo sanitario 8 chupa para
bafio 8 cepillo de limpieza de suelo 12 palo de escobas 20 bolsa para canecas medianas
paquete 5 limpia vidrios.

3) Cumplir con las especificaciones técnicas y operativas ofrecidas en la propuesta.

4) Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafa la propuesta.

5) Cumplir a cabalidad con los requerimientos y condiciones técnicas de los materiales que se
pretende adquirir a través del presente proceso de contratacion.

6) Pagar los impuestos, tasas, contribuciones, nacionales, departamentales o municipales a los
gue haya lugar en virtud de la legalizacién y ejecucién del contrato.

7) Entregar al supervisor del contrato la factura de los bienes contratados, discriminando las
cantidades y los valores.

8) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

Por su parte la I. E. se obliga a:
1) Pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato en las condiciones y oportunidades
pactadas.
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2) Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones a
gue se compromete la CONTRATISTA.

3) Suministrar al CONTRATISTA la informacién, documentos y elementos que requiera para
desarrollar el objeto contractual.

7. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU SELECCION

El Unico criterio de seleccién que se tendra en cuanta sera el de menor precio y excelente calidad, el
proponente que presente la mejor propuesta en cuanto a estos criterios, se le otorgara el contrato,
siempre y cuando el monto del contrato no sobrepase el valor asignando para este.

En caso que el proponente favorecido no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa verificacion de sus
calidades Habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se verificaran las de quien presento el
tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta
debera encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad. De no
lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

Por ser un contrato menor de veinte salarios minimos legales mensuales se llevara a cabo de acuerdo
al procedimiento sefialado en el Decreto 4791 del 18 de Diciembre del 2008, y el Manual de
Contratacion de la Institucion.

8. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Por tratarse de un proceso de adquisicion de bienes con caracteristicas uniformes y de comun
utilizacion, de conformidad con el numeral 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, la oferta mas
favorable sera el que tenga el menor precio.

9. ANALISIS DE RIESGOS

La Institucion Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007, de los
articulos 3, 15, 17 y el Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar
los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos
de la presente contratacion, segun la siguiente matriz de riesgos

Clase Fuente Etapa Tipo Descripcién Mitigacion Quien Consecuencia Probabilidad Impacto Callificaciéon
del riesgo asume el | de la total
riesgo ocurrencia del
evento
General Interno Ejecucion Operacional Falta de Seleccionar Contratista | No posible Moderado | Alta
experiencia e | personas cumplimiento
idoneidad del naturales o del contrato
contratista juridicas que
estén en
capacidad
de ejecutar
el objeto del
contrato
General Externo | precontractual | operacional No disponibilidad Seleccionar Entidad Inadecuada improbable moderado Baja
de los bienes y personas seleccion  del
servicios naturales o contratista
necesarios para | juridicas que
cumplir conel | estén en
objeto del | capacidad
contrato de ejecutar
el objeto del
contrato
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Especifica Interno Planeacion Financieros Falta de pago o Solicitud Entidad Desequilibrio Improbable menor Bajo
retraso en el oportuna de financiero del
pago del valor | CDP contrato
del contrato
Especifico Interno Planeacién Social Falta de Elaboracion Entidad Controversias posible moderada Baja
prevision de la clara y post
entidad al definir | precisa de contractuales
el objeto y los estudios (liquidacion)
obligaciones del y
contratista documentos
previos del
objeto a
contratar
especifico externo planeacion operacional Que el contrato seguimiento Entidad El
no cumplo dentro | y evaluacién incumplimiento
del plazo | al desarrollo del objeto
estipulado el del  objeto
objeto del contrato
contrato ylo
obligaciones 'y
especificaciones
técnica de lo
contratado
General externo ejecucion Financieros Capital de | Establecer contratista La no entrega menor
y trabajo en los del inmobiliario
econdmicos insuficiente  por pliegos de escolar o
parte del | condiciones retraso en la
contratista para | un minimo entrega
la compra de de capital de
materiales. trabajo como
parte de la
capacidad
financiera.

10. REQUISITOS HABILITANTES

1. CAPACIDAD JURIDICA.

1.1. Personas Juridicas Y Personas Naturales.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL y/o CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL DE PN O PJ: Deberan acreditar su existencia, representacion legal y facultades del
representante legal mediante la presentacion del certificado expedido por la Cadmara de Comercio
respectiva, el cual debera haber sido expedido dentro de los noventa (90) dias calendario anteriores
a la fecha de presentacion de la propuesta y su actividad comercial u objeto social debe comprender
el objeto de la presente convocatoria.

1.2. Personas Naturales y Personas Juridicas Debe aportar:
1.2.1. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
1.2.2. RUT actualizado.

1.3. CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
El proponente deberé acreditar estar al dia con los aportes a seguridad social en salud, pension y ARL
(si corresponde), para lo cual las personas juridicas lo haran a través del revisor fiscal, si lo tuviere, o
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del contador debidamente acreditado o en su defecto con fotocopia de la planilla de pagos del dltimo
periodo causado. NOTA: La Institucion Educativa no realizard ningln pago sin que previamente se
haya acreditado el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el pago de aportes a la
seguridad social en salud, pensiéon y ARL, en los términos exigidos por el ordenamiento juridico
vigente.

1.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES

1.4.1. FISCALES.

La Institucion Educativa, de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008 de la
Contraloria General de la Republica, podra verificar la veracidad de la certificacion de antecedentes
fiscales aportados por el proponente, de lo cual dejara constancia escrita. En todo caso se entiende
gue las certificaciones aportadas se hacen bajo la aplicacién del principio de buena fe consagrado en
la constitucion politica.

1.4.2. DISCIPLINARIOS.
De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, la Institucién Educativa podra verificar la
veracidad de la certificacion de antecedentes disciplinarios aportados por el proponente, de lo cual
dejara constancia escrita.

En todo caso se entiende que las certificaciones aportadas se hacen bajo la aplicacion del principio
de buena fe consagrado en la constitucién politica.

1.4.3. ANTECEDENTES DE POLICIA.
La Institucion Educativa verificara los antecedentes de Policia del proponente, de lo cual dejara
constancia escrita.

NOTA: Estos documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas. No obstante, ante la
ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ellos, la Institucion no rechazara de plano la
oferta y en consecuencia, exigira al proponente, que en un término perentorio de un (1) dia habil
allegue lo requerido.

S| EN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO LLEGARE A CUMPLIR CON LO EXIGIDO, LA
OFERTA SERA RECHAZADA. El proponente, al subsanar el defecto de forma, no podra mejorar su
oferta. Si ello fuere asi, no se tendra en cuenta esa mejora.

En ningln caso, la Institucién Educativa permitira que se subsanen asuntos relacionados con la falta
de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad
al cierre del proceso

10. GARANTIA

Como quiera que el objeto a contratar es una contratacion menor de veinte salarios minimos legales
mensuales, y al no existir riesgo para la Entidad, de conformidad con el Manual de Contratacién de la
Institucion Educativa Nueva Esperanza, exonera al contratista de la obligacién de constituir Garantia
Unica de Cumplimiento.
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11. VEEDURIAS CIUDADANAS
Se invita a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley 850 de 2003 para que
desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual en el presente
proceso de seleccién de conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica de Colombia y
demas normas pertinentes.

12. INDEMNIDAD
El contratista se obliga a mantener al Municipio de Sincelejo - Sucre, indemne de cualquier
reclamacion proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas
dentro de la ejecucién del presente contrato

Fecha de aprobacion: 25 dias del mes de mayo de 2022

ORIGINAL FIRMADO

INGRID DEL ROSARIO RIVERA ESPINOSA
Rectora
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